Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky

32/2016

Smernica

o postupe pri uplatiiovani zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov v posobnosti Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny

Slovenskej republiky
z 30. septembra 2016

Meno a priezvisko Datum Podpis
Vypracoval y JUDr. Peter Pekar 23.09.2016
odbor pravnych sluzieb
Gestor y JUDr. Michal Adamik | 23.09.2016
odbor pravnych sluzieb

Datum nadobudnutia aéinnosti: 1. oktobra 2016
Doba platnosti: na dobu neurcitt

Suvisiace predpisy:

1.

zékon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidam a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov,

zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich
predpisov,

zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich
predpisov,

vyhlaska Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z. z. o
podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie informacii.

Informacia o zmenach:

Tato smernica rusi a nahradza smernicu ¢. 22/2012 z 30. marca 2012 0 postupe pri uplatiiovani
zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov v pdsobnosti MPSVR SR,
pretoze zmenou organizac¢nej Struktiry MPSVR SR doslo k presunu posobnosti ministerstva
v tejto oblasti na odbor pravnych sluzieb.
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(1)
@)

(3)

)

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Smernica o postupe pri uplatovani zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode informacii) v
zneni neskorSich predpisov v pdsobnosti Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny
Slovenskej republiky (d’alej len ,,smernica®) upravuje postup Ministerstva prace,
socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo®) pri zverejnovani
informacii spésobom umozitujicim hromadny pristup k informéciam v sidle ministerstva
a na verejne pristupnom mieste (najmé prostrednictvom telekomunika¢ného zariadenia a
prostrednictvom siete internetu) a postup ministerstva a jeho jednotlivych organiza¢nych
utvarov pri prijimani, vybavovani a registrovani ziadosti o spristupnenie informécii (d’alej
len ,,ziadost™), ako aj postup ministerstva v konani o opravnom prostriedku proti
rozhodnutiu o ziadosti o spristupnenie informacie.

Clanok 2
Prislu$nost’ na vybavenie veci

Na vybavenie veci podla tejto smernice je prislusny odbor pravnych sluzieb.

Vybavovanie veci podl'a ods. 1 je

a) prijatie Ziadosti a postipenie Ziadosti inej povinnej osobe podla § 15 zakona o
slobode informacii,

b) prijatie ziadosti a postipenie ziadosti na vypracovanie podkladov pre vybavenie
ziadosti alebo podkladov pre vyhotovenie rozhodnutia o nespristupneni informacie
organizacnému utvaru ministerstva, z ktorého oblasti pdsobnosti je informécia, ktorej
spristupnenie Ziadatel’ Ziada (d’alej len ,,prisluSny vecny utvar®),

C) zabezpeenie vybavenia Ziadosti,

d) vyhotovenie rozhodnutia na zaklade podkladov, ktoré predloZzi prislusny vecny utvar,
v pripade nespristupnenia informécie,

e) zabezpecenie odoslania odpovede Ziadatelovi,

f) prijimanie rozkladov proti rozhodnutiam o nespristupneni pozadovanej informacie,

g) prijimanie odvolani proti rozhodnutiam o nespristupneni pozadovanej informacie
vydanych podriadenymi organizaciami ministerstva alebo nim zriadenymi
organizaciami, o ktorych odbor rozhoduje podl'a organizacného poriadku
ministerstva,

h) vedenie centralnej evidencie ziadosti o poskytnutie informacie,

1) vykonavanie d’al§ich ¢innosti podl'a tejto smernice.

Organiza¢ny utvar ministerstva v ramci svojej posobnosti suvisiacej s vybavovanim veci
podla odseku 2 poskytuje odboru pravnych sluzieb potrebnua st¢innost’.

Clanok 3
Prijimanie Ziadosti

Ministerstvo prijima ziadost’ podant

a) Ustne,
b) pisomne,
c) faxom,

d) telefonicky,
e) elektronickou postou,
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f) inym technicky vykonateInym sposobom.*

(2) Pisomnt ziadost' prijima podatelna ministerstva (d’alej len ,,podatelna“). Podatelna
prijata pisomnu ziadost’ postupi v den jej prijatia odboru pravnych sluzieb. Podatelna
prijima pisomné Ziadosti v pracovnych ditoch v ¢ase od 8:00 hod do 15:00 hod. Ziadost
prijata podl'a odseku 1 pism. ¢), d), ) a f) organizacny utvar ministerstva alebo podatelnia
ministerstva bezodkladne po prijati, najneskor nasledujici pracovny den, postupi odboru
pravnych sluzieb.

(3) Prijata ziadost’ eviduje zodpovedny zamestnanec odboru pravnych sluzieb.

(4) Ak ziadost nespiiia pozadované naleZitosti, zodpovedny zamestnanec odboru pravnych
sluzieb bezodkladne vyzve ziadatel'a, aby ziadost” doplnil.

(5) Na ziadost’ ziadatel'a zodpovedny zamestnanec odboru pravnych sluzieb potvrdi prijatie
Ziadosti a oznami predpokladani vysku thrady za naklady vzniknuté v suvislosti so
spristupnenim informacie podl'a sadzobnika thrad nakladov za spristupnenie informacii,
ktory je prilohou ¢. 3 tejto smernice.

(6) V pripade pochybnosti, ¢i podanie je Ziadostou o spristupnenie informacii postupuje
odbor pravnych sluzieb podla § 22 ods. 1 zdkona o slobode informécii a podanie podla §
19 ods. 2 zdkona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) posudzuje podla
jeho obsahu.

(7) V pripade, ak ziadatel’ ziada o usmernenie, stanovisko ¢i vyklad pravneho predpisu alebo
Ziada o ndzor, buduce rozhodnutie, vytvaranie novych informadcii, spracovanie analyz
alebo iné vSeobecné podanie, nejedna sa 0 Zziadost’” o spristupnenie informécii
a nepostupuje sa podla zdkona o slobode informacii. O tejto skuto¢nosti zodpovedny
zamestnanec odboru pravnych sluzieb ziadatel’a informuje.

Clanok 4
DalSie ¢innosti odboru pravnych sluzieb

(1) Zodpovedny zamestnanec odboru pravnych sluZieb je povinny, okrem ¢innosti uvedenych

v ¢l 2 ods. 1,

a) spristupnit’ na webovom sidle ministerstva kontakty pre doru¢ovanie ziadosti,

b) viest register ziadosti,

C) zaznamenat’ obsah a spdsob vybavenia prijatej ziadosti do formulara o prijati Ziadosti,
ktorého vzor tvori prilohu ¢. 1 K tejto smernici,

d) wulozit po vybaveni auzavreti spis obsahujici dokumentaciu o spristupneni
informécie na odbore pravnych sluzieb. Spis musi obsahovat' vSetky pisomnosti
tykajuice sa vybavovania ziadosti,

e) vypracovat raz rocne Statistiku o ziadostiach,

f)  spristupnit’ Statistiku o ziadostiach na webovom sidle ministerstva.

(2) Statistika o Ziadostiach obsahuje najméa
a) celkovy pocet prijatych ziadosti,
b) pocet postupenych ziadosti podl'a § 15 ods. 1 zakona o slobode informacii,
¢) pocet vybavenych Ziadosti v prediZenej lehote,

1§ 14 ods. 1 zakona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni nicktorych zdkonov (zikon o slobode
informacii).

3/7



d) pocet vydanych rozhodnuti, ktorymi bola informacia spristupnena len scasti,

e) pocet vydanych rozhodnuti, ktorymi sa informacia nespristupnila,

f) pocet podanych rozkladov proti rozhodnutiam o nespristupneni pozadovanych
informacii,

g) pocet podanych odvolani proti rozhodnutiam o nespristupneni pozadovanych
informacii vydanych organizaciami patriacimi pod rezort ministerstva.

Clanok 5
Register Ziadosti

(1) Evidencia ziadosti sa vedie v samostatnom registri ziadosti, v ktorom sa oznali za
evidenénym c¢islom “Cislo odboru/inf™.

(2) Register ziadosti obsahuje
a) evidenéné Cislo Ziadosti,
b) datum podania ziadosti,
€) meno, priezvisko a adresu pobytu, ak je ziadatelom fyzickda osoba; nazov alebo
obchodné meno a sidlo ziadatel’a, ak je ziadateT'om pravnicka osoba,

d) vyziadana informaciu,
e) spdsob podania ziadosti a navrhovany sposob poskytnutia informacie,

f) vysledok vybavenia ziadosti (a to poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia,
0 nespristupneni informacie, alebo ktorym sa odmietla poskytnit’ informacia scasti,
alebo postupenie ziadosti) a ditum vybavenia Ziadosti,

h) datum podania rozkladu, meno a priezvisko podavatela rozkladu a oznacenie
ziadosti, ktorej sa tplne alebo scasti nevyhovelo.2

Clanok 6
Vybavenie Ziadosti

(1) Zodpovedny zamestnanec odboru pravnych sluzieb po zaevidovani Ziadosti tito vybavi v
rozsahu svojej pdsobnosti alebo ju najneskor do jedného pracovného dila od jej prijatia
postupi prislusnému vecnému utvaru na spracovanie podkladov pre vybavenie Ziadosti
alebo podkladov pre vyhotovenie rozhodnutia 0 nespristupneni informacie, alebo Ziadost’
postupi do piatich dni odo dia dorucenia ziadosti podl'a zdkona o slobode informadcii
povinnej osobe, ktord méa pozadované informécie k dispozicii.

(2) Zodpovedny zamestnanec odboru pravnych sluzieb postipi ziadost’ prislusnému vecnému
utvaru v kopii a original archivuje. V pripade, Ze Ziadatel’ poZaduje spristupnit’ informaciu
formou nahliadnutia, odpisu alebo vypisu, prislusny vecny ttvar ur¢i zamestnanca v ramci
svojho organiza¢ného utvaru, ktory spolu so zamestnancom odboru pravnych sluzieb
ziadost’ vybavi formou osobného spristupnenia informécie Ziadatel'ovi.

(3) Prislusny vecny tutvar po prijati Ziadosti o informaciu uréi zamestnanca v ramci svojho
organiza¢ného utvaru na spracovanie podkladov na vybavenie ziadosti. Prislusny vecny
utvar vypracuje podklady pre vybavenie ziadosti o informacie a v pripade nevyhovenia
tejto ziadosti vypracuje podklady pre vyhotovenie rozhodnutia o nespristupneni
informacie a najneskor dva dni pred uplynutim zakonom ustanovenej lehoty ich odosle

2§19 ods.1 a 2 zakona &. 211/2000 Z. z.
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prislusnému zamestnancovi odboru pravnych sluzieb, ktory v lehote ustanovenej zdkonom
vybavi ziadost’ alebo vyhotovi rozhodnutie, ak sa ziadosti, hoci len scasti nevyhovie.
Prislusny vecny ttvar zodpoveda za vecnu a obsahovu spravnost’ podkladov poskytnutych
odboru pravnych sluzieb.

(4) Ak prislusny vecny utvar poziada o prediZenie lehoty na vybavenie Ziadosti
zodpovedného zamestnanca odboru pravnych sluzieb, je povinny tak urobit’ pisomne,
najneskor jeden den pred ditom, ked’ je prislusny vecny ttvar povinny doruéit’ podklady
zodpovednému zamestnancovi odboru. Predizenie lehoty oznami zodpovedny
zamestnanec odboru ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty uvedene;j
v ods. 1 s uvedenim dovodov, ktoré k tomu viedli.

(5) Na spristupnenie informacie na ucel opakovaného pouzitia v zmysle § 21b a nasl. zdkona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov sa primerane pouZziju
ustanovenia tejto smernice.

Clanok 7
Vydanie rozhodnutia

(1) Ak prislusny vecny utvar ziadosti hoci len scasti nevyhovie, oznami to dva dni pred
uplynutim lehoty ustanovenej zdkonom odboru pravnych sluzieb spolu s predloZzenim
podkladov na vydanie rozhodnutia. Zodpovedny zamestnanec odboru pravnych sluzieb na
zéklade tychto podkladov vyhotovi pisomné rozhodnutie o nespristupneni informécie® a
zabezpeci v lehote ustanovenej zakonom odoslanie rozhodnutia Ziadatel'ovi. Rozhodnutie
podpisuje veduci sluzobného uradu. Vzor rozhodnutia o nespristupneni informacie tvori
prilohu €. 2 k tejto smernici.

(2) Zodpovedny zamestnanec odboru pravnych sluzieb vyhotovi pisomné rozhodnutie o
nespristupneni informécie v dvoch rovnopisoch; jeden rovnopis zasiela ziadatelovi do
vlastnych ruk a druhy rovnopis rozhodnutia potvrdeny Sifrou opravneného zamestnanca sa
zaklada do dokumentécie vedenej odborom.

Clanok 8
Postup pri podani opravného prostriedku

(1) Ak ziadatel o spristupnenie informacie podal proti rozhodnutiu o nespristupneni
informacie rozklad, odbor pravnych sluzieb ho postipi komisii ministra prace, socidlnych
veci a rodiny Slovenskej republiky (d’alej aj len ,,minister*) na postudenie rozkladu proti
rozhodnutiu vydanému v konani o ziadosti fyzickej osoby a pravnickej osoby o
spristupnenie informacie podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v
zneni neskorSich predpisov najneskor do troch pracovnych dni od dorucenia rozkladu
ministerstvu.

(2) Orozklade proti rozhodnutiu rozhoduje minister na zaklade navrhu nim ustanovenej
rozkladovej komisie do 15 dni od dorucenia rozkladu.

(3) Ak ziadatel o spristupnenie informacie podal odvolanie proti rozhodnutiu o
nespristupneni informacie vydaného podriadenou organizaciou ministerstva alebo nim

8§ 18 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
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zriadenou organizaciou, odbor pravnych sluzieb odvolanie zaregistruje a podla
organiza¢ného poriadku ministerstva o iom v lehote do 15 pracovnych dni rozhodne.
Rozhodnutie 0 odvolani podpisuje veduci sluzobného uradu.

~ Clanok 9
Uhrada nakladov

(1) Bezplatne sa poskytuju informacie, pri ktorych naklady spojené s vyhotovenim
a odoslanim nepresiahnu 1,66 EUR alebo ak odbor pravnych sluzieb zaplatenie tthrady
odpusti.

(2) Osoby so zmyslovym postihnutim a s obmedzenou schopnostou komunikovat’ (nevidiaci
a slabozraki, nepocujuci a nedoslychavi) st oslobodeni od uhradenia nakladov na
spristupnenie informacie im pristupnou formou.

(3) Naklady spojené s odoslanim informacie sa spravuju aktudlnym cennikom postovych
sluZieb.

(4) Naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informacie, ktoré presiahnu 1,66 EUR, moze
ziadatel’ ministerstvu uhradit’
a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na et ministerstva v Statnej pokladnici,
¢) v hotovosti do pokladne ministerstva®.

(5) Naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informécie sa urcia podl'a Sadzobnika uhrad
nakladov za spristupnenie informécii, ktory je uvedeny v prilohe €. 3 k tejto smernici.

(6) Podl'a poctu priloh zodpovedny zamestnanec odboru pravnych sluzieb vyhotovi dvojmo
informaciu o vyske thrady na formulari, ktory tvori prilohu €. 4 k tejto smernici. Jeden
original vyplneného formularu zodpovedny zamestnanec odboru pravnych sluzieb
odosiela ziadatel'ovi a druhy si ponechava.

(7) Vysledna suma vy¢islenych nakladov spojenych s vyhotovenim a odoslanim informacie
podla odseku 6 sa zaokruhl'uje na najblizsi eurocent nadol.

Clanok 10
Zodpovednost’ za spristupfiovanie informacii

Spristupnenie nepravdivej alebo netplnej informacie, porusenie povinnosti ustanovenej
zakonom o slobode informacii sa povazuje podla zakona o slobode informacii za
priestupok.

Clanok 11
Hromadny pristup k informaciam

Ministerstvo na svojom webovom sidle zverejnuje informacie, materialy programového,
koncepcného a strategického charakteru a texty navrhov vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov po ich predlozeni na medzirezortné pripomienkové konanie.

* § 3 vyhlasky Ministerstva financii Slovenskej republiky &. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady nakladov za
spristupnenie informacii.
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Clanok 12
Prechodné, spolo¢né a zavere¢né ustanovenia

(1) ZruSuje sa smernica ¢. 22/2012 o postupe pri uplatnovani zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
0 slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov v poOsobnosti Ministerstva prace,
socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky z 30. marca 2012.

(2) Prilohami k tejto smernici st
a) priloha ¢. 1 - Vzor formulara o prijati ziadosti,
b) priloha ¢. 2 — Vzor rozhodnutia o nespristupneni informacie,
C) priloha €. 3 - Sadzobnik Ghrad nakladov za spristupnenie informacii,
d) priloha €. 4 - Formulér o vyske thrady za spristupnenie informacii.

(3) Tato smernica nadobuda G¢innost’ 1. oktobra 2016.

Jan Richter
minister
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